Zarzadzenie nr 9/2015
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 15 stycznia 2015 r.

w sprawie kwalifikowania w Urzedzie Miasta Rzeszowa korespondencji wychodzacej

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 594, z p6zn. zm.), art. 53 ust. 2 i art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z pézn. zm.) oraz

§ 29 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa Czes¢ I Zasady ogdlne

stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 19/2013 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia

27 lutego 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Rzeszowa, z pézn. zm.,

1)

2)

3)

4)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
wydzialach - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy Urzedu Miasta Rzeszowa,
rownorzedne komorki organizacyjne o innej nazwie samodzielnie funkcjonujace w
strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta Rzeszowa, a takze stanowiska pracy
samodzielnie funkcjonujgce w strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta Rzeszowa;
dyrektorach wydziatéw - nalezy przez to rozumie¢ réwniez kierujacych
rownorzednymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Rzeszowa o innej
nazwie, a takze pracownikdéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy
funkcjonujacych w strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta Rzeszowa;
przesytce nadawanej w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego - nalezy przez to rozumiec przesytke, ktéra dla wywotania skutkéw
prawnych wymaga nadania w placéwce operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) -
zwanej w dalszej czesci Prawem Pocztowym. W szczegdlnosci dotyczy to przesytek
nadawanych w trybie art. 57 Kodeksu postepowania administracyjnego, art. 165
Kodeksu postepowania cywilnego oraz innych aktéw prawnych regulujacych
okreslone postepowania (zawierajacych wnioski, podania, pisma procesowe itp.);
przesylce doreczanej za pokwitowaniem przez operatora pocztowego -
nalezy przez to rozumie¢ przesyike, ktora dla wywotania skutkéw prawnych

wymaga doreczenia za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu



Prawa pocztowego. W szczegdlnosci dotyczy to przesytek doreczanych w trybie
art. 39 Kodeksu postepowania administracyjnego, w prowadzonych w Urzedzie
Miasta Rzeszowa postepowaniach administracyjnych (zawierajacych decyzje,
postanowienia, wezwania itp.).

§2

1. Dyrektorom wydziatlébw powierzam wykonywanie czynnosci kwalifikowania
korespondencji wychodzacej, generowanej w podlegtych im wydziatach, jako przesytek
nadawanych w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego lub jako przesytek
doreczanych za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu Prawa
pocztowego.

2. Kwalifikacja, o ktérej mowa w ust. 1 dokonywana jest poprzez opatrzenie
przesytek nadawanych w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego znakiem
~UP".

§3
Kwalifikacja, o ktérej mowa w § 2 winna zapewni¢ sprawne i zgodne z prawem
wykonywanie zadan przez wydziaty, bez zbednego i nieuzasadnionego angazowania
srodkéw publicznych, tak aby wydatki Urzedu Miasta Rzeszowa zwigzane z kosztami
wysytki korespondencji byty dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i

srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




